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Consultazione degli allegati al Mandato di pagamento 

Il presente documento è stato redatto per fornire informazioni utili all’utilizzo di una nuova 

funzionalità resa disponibile all’interno della funzione già esistente di Firma digitale 

Mandati/Reversali. 

L’obiettivo della nuova funzionalità è rendere disponibili gli allegati al mandato, gestiti su processi 

funzionali precedenti al mandato, in modo da dare la possibilità a chi firma o consulta i mandati 

di poter accedere velocemente agli allegati utili ad un controllo veloce e puntuale. 

Al momento gli allegati che sono stati resi disponibili sono: 

 Fatture passive e loro allegati (tutti gli allegati ricevuti con il documento elettronico e 

quelli aggiunti dall’utente in fase di registrazione oppure successivamente); 

 Missioni registrate tramite la nuova procedura ‘Missioni’ (che comprende la richiesta di 

rimborso firmata e tutti gli allegati alla missione, generici e dettaglio spese). 

 

Uso della nuova funzionalità 
 

Si può accedere a questa utilità attraverso la funzione Sigla già presente a menu ‘Firma digitale 

Mandati/Reversali’: 

 



 
 

Entrati nella funzione e scelto lo stato dei mandati di cui si vuole effettuare la consultazione, è 

possibile selezionare il mandato specifico ed entrare sui suoi ‘Dettagli’: 

 



 
 

Entrati nella consultazione del dettaglio (sempre per un mandato alla volta) è possibile gestire, 

nel primo folder ‘Allegati’, come sempre tutti gli allegati che l’utente ha ritenuto di dover inserire 

sul mandato e, in più, sarà riportata in questa sezione anche la contabile che la tesoreria invia 

al CNR, una volta eseguito il pagamento. Questo ultimo allegato, gestito in automatico dalla 

procedura, non sarà cancellabile dall’utente. 

 

Nel secondo Folder, aggiunto al primo, sarà possibile consultare tutti gli allegati del mandato ch 

riguardano documenti elettronici inseriti nel mandato e missioni relative al mandato: 

 

 

 
 

Questi allegati sono gestiti automaticamente quindi solo consultabili e non gestibili. 

Pulsante per consultare i dettagli 



Nel caso specifico dell’esempio riportato, il mandato paga una fattura elettronica e quindi negli 

allegati presenti nel Folder ‘Doc. Amministrativi collegati’ troviamo la fattura elettronica stessa 

e tutti gli allegati ad essa ricevuti e aggiunti. 

 

E’ possibile inoltre, per i mandati selezionati, produrre un file Zip che conterrà al suo interno tutti 

gli allegati del mandato compreso quelli visualizzati automaticamente di cui al punto precedente: 

 

 
 

Siccome questa possibilità i creare lo Zip prevede anche la selezione di più mandati 

contemporaneamente, la cartella Zip creata contiene tante cartelle quanti sono i mandati 

selezionati e ogni cartella, riferita ad un mandato, contiene tutti gli allegati relativi.  


