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Consultazione degli allegati al Mandato di pagamento

Il presente documento € stato redatto per fornire informazioni utili all’utilizzo di una nuova
funzionalita resa disponibile all'interno della funzione gia esistente di Firma digitale
Mandati/Reversali.
L'obiettivo della nuova funzionalita € rendere disponibili gli allegati al mandato, gestiti su processi
funzionali precedenti al mandato, in modo da dare la possibilita a chi firma o consulta i mandati
di poter accedere velocemente agli allegati utili ad un controllo veloce e puntuale.
Al momento gli allegati che sono stati resi disponibili sono:
e Fatture passive e loro allegati (tutti gli allegati ricevuti con il documento elettronico e
quelli aggiunti dall’'utente in fase di registrazione oppure successivamente);
e Missioni registrate tramite la nuova procedura ‘Missioni’ (che comprende la richiesta di
rimborso firmata e tutti gli allegati alla missione, generici e dettaglio spese).

Uso della nuova funzionalita

Si pu0 accedere a questa utilita attraverso la funzione Sigla gia presente a menu ‘Firma digitale
Mandati/Reversali’:
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Entrati nella funzione e scelto lo stato dei mandati di cui si vuole effettuare la consultazione, &
possibile selezionare il mandato specifico ed entrare sui suoi ‘Dettagli’:
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Entrati nella consultazione del dettaglio (sempre per un mandato alla volta) & possibile gestire,
nel primo folder ‘Allegati’, come sempre tutti gli allegati che I'utente ha ritenuto di dover inserire
sul mandato e, in piu, sara riportata in questa sezione anche la contabile che la tesoreria invia
al CNR, una volta eseguito il pagamento. Questo ultimo allegato, gestito in automatico dalla
procedura, non sara cancellabile dall’utente.

Nel secondo Folder, aggiunto al primo, sara possibile consultare tutti gli allegati del mandato ch
riguardano documenti elettronici inseriti nel mandato e missioni relative al mandato:
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Questi allegati sono gestiti automaticamente quindi solo consultabili e non gestibili.




Nel caso specifico dell’'esempio riportato, il mandato paga una fattura elettronica e quindi negli
allegati presenti nel Folder ‘Doc. Amministrativi collegati’ troviamo la fattura elettronica stessa
e tutti gli allegati ad essa ricevuti e aggiunti.

E’ possibile inoltre, per i mandati selezionati, produrre un file Zip che conterra al suo interno tutti
gli allegati del mandato compreso quelli visualizzati automaticamente di cui al punto precedente:

e SIGLA - Sistema Informativo per la Gestione delle Linee di Attivita
SIGLF] & =
20 Produzione ElEEER Risultato ricerca - Mandato/Reversale - Trovate 4 righe
T Utente PVILLANI
3 - m-
v | o = 5 88 E & Iy
CNR PaUizia. Stampa Excel Seleziona Deseleziona| Aggioma =~ Predisponi 3 Dettagli Firma
tutti

— tutti
M Esercizio | 2017 Documenti

Selezionati
Cdr  084.000.000 'SISTEMI AGRICOL
#) [084.000 | |SISTEMI AGRICOL| | Stato trasmissione [Pima Fimna <

& Contabilita CNR

e 4 Untaje @ |e 4 o B ° o e a |e a| a [
&-@ Funzionalita di servizio ¥ |Organizzativa |Mandato/ |Nr. Tipo 4 4 Descrizione Data 4l |Anag |D: inazi
& Configurazione Stato |Importo issi Terzo
#-3 Preventivi L KUDAZIONE MATTEUCCI
_ . O |osa.001 Mandato  |107135 Pagamento [Emesso | 216,10MISSIONE RENDE 141212017 |75559 71834 | s pu
= o Dn:umemu_contamh DEL 21/9/2016
.63 Impegni liquidazione e
.23 Accertamenti O |084.002 Mandato  |106960 Pagamento [Emesso | 57,92missione n. 999008(14/1212017 (61387 58489 |5 15 )
= Mandati del 1171212017
" FA X
| 21 Reversali 3 084.002 Mandato 107066 Pagamento  [Emesso | 350,95705414/2017 CIG  [14/12/2017 (38419 (38120 [KALTEK s.rl Y
| 53 Interfaccia Cassiere
i ZCT202F86F
L. Firma digitale Mandati/Reversali LIQUIDAZIONE MATTEUCCI
.- Firma digitale Documenti 1210 [ |084.001 Mandato  |107097 Pagamento [Emesso | 259,85 MISSIONE RENDE 141212017 [75559 71834 |y oy P
i . N /612017
4+-£9 Distinta Cassiere DEL 22
4523 Distinta 1210
101 Sospesi/Riscontri Apertura di Documenti Contabili.pdf %
+ & sospesi CNR £ stato scelto di aprire:
4323 sospesi CNR per CdS
49 gestione file cassiere (& Documenti Contabili pdf
+-£9 stampe tipo: zip Archive
+-§@ Consultazioni da: https://contab.cnr.it
-8 Stipendi Che cosa deve fare Firefox con questo file?
| @163 Situazione singolo conto
| @ Consultazioni (O Aprirle con | 7-Zip File Manager (predefinita) L4
[} Documenti amministrativi
d-e3 Registrazione Economico-Analitica @shafle
#-£3 Gestione IVA [] Da ora in avanti esequi questa azione per tutti i file di questo tipa.
-3 Consuntivo
4:-£3 Gestione dei riporti
CRIEREN o (D

EIN

Siccome questa possibilita i creare lo Zip prevede anche la selezione di pilt mandati
contemporaneamente, la cartella Zip creata contiene tante cartelle quanti sono i mandati
selezionati e ogni cartella, riferita ad un mandato, contiene tutti gli allegati relativi.



