
Attestati di Presenza 

  



Confronto tra le due procedure 

• Attestati CNR 

 

 

 

 

 

 
Home page della nuova procedura per 

accedere andare su              posto in alto a 

destra. 

• Gestione Attestati di presenza 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Abilitazioni 

• Attestati CNR 

 

 

  
 

 

 

Il Direttore deve richiedere l’abilitazione per i 

referenti amministrativi. 

Le credenziali per poter accedere alla procedura 

sono quelle ufficiali del CNR   

(nome.cognome e psw) 

 

• Gestione Attestati di presenza 

  L’abilitazione per la vecchia procedura non si 

trasporta nella nuova. 

 

 Le credenziali per poter accedere  

 alla procedura sono quelle  

 ufficiali del CNR 

  (nome.cognome e psw) 



Stralcio 

• Attestati CNR 

 

 

 

 
Per eseguire lo stralcio premere il bottone 

• Gestione Attestati di presenza 
Per eseguire lo stralcio si seleziona  

appare  la mappa sottostante e  

si preme il tasto  

 

 

 

 

 



Caricamento assenze da file 

• Attestati CNR 
Per effettuare il caricamento assenze tramite 

file di testo occorre andare in “Gestione” 

posto in alto a destra e selezionare  

“Carica da File” . 

Apparirà la mappa sottostante, premere il 

pulsante                   selezionare il file e 

attendere  l’esito. 

 

 

 

 

 

 

 

• Gestione Attestati di presenza 
Per effettuare il caricamento assenze tramite file 

di testo occorre selezionare 

e appare la mappa sottostante. 

 



Inserimento assenze 

• Attestati CNR 
Per inserire assenze, competenze e/o 

presenze a corsi in “Gestione” / “Cruscotto 

Attestati” apparirà la seguente mappa: 

 

 

 
 

 

Per inserire i dati premere il tasto  

• Gestione Attestati di presenza 
Per inserire le assenze competenze e/o presenze 

a corsi occorre selezionare  

e appare la seguente mappa: 

 

 



Cruscotto 

• Attestati CNR 

 

 

 

 

 
 

• Gestione Attestati di presenza 

 

 



Stato assenze dipendente 

• Attestati CNR 

 

 

 

 

 
Per ogni dipendente è possibile visualizzare la 

situazione delle assenze e competenze 

aggiornata al periodo di riferimento. 

• Gestione Attestati di presenza 

 
 Non esisteva la gestione dello stato  

assenze dipendente 



Validazione Attestato 

• Attestati CNR 

 

 

 
La validazione può essere effettuata 
singolarmente tramite il tasto                        , 

oppure  è possibile effettuare una validazione 
massiva: 

 

Se non tutti i dipendenti verranno validati 
apparirà un messaggio di avviso. 

E’possibile annullare la validazione fino a che i 

dati non vengono inviati al direttore tramite il 

bottone                          che sarà visibile al posto 

del pulsante 

• Gestione Attestati di presenza 

 

 

 
 

La validazione avviene per tutti i dipendenti 

della sede contemporaneamente. 



Invio al direttore 

• Attestati CNR 
Non è più necessario fare il controllo dei tetti 

perché la procedura ha i controlli in fase di 

inserimento dati. 

Per inviare i dati al direttore nella mappa del 

cruscotto quando risultano validati tutti i 

dipendenti apparirà il tasto  

 

 

 

per inviare i dati al direttore, che li validerà 

tramite la “Scrivania Digitale”. 

• Gestione Attestati di presenza 
Prima di inviare i dati al direttore è necessario 

fare il  

 

Il direttore controlla il pdf della stampa degli 

attestati di presenza per la firma digitale. 



Validazione del Direttore 

• Attestati CNR 
Il direttore valida o respinge l’attestato di 

Presenza per la propria sede tramite la 

“Scrivania Digitale”. Al referente 

amministrativo arriva una mail con l’esito della 

validazione o del respingimento per eventuali 

modifiche e sul cruscotto appare il tasto per 

l’invio dati ad NSIP. 

 

Non è più necessario l’invio del file al 

protocollo. 

 

• Gestione Attestati di presenza 
Il direttore dopo aver posto la firma digitale sul 

file della stampa autorizzava l’invio dei dati al 

sistema NSIP. 

 

Viene inviato il file firmato digitalmente al 

protocollo. 



Comunicazione dati a NSIP 

• Attestati CNR 
Per l’invio dei dati a NSIP dopo la validazione 

del direttore apparirà il tasto        “Comunica 

dati attestati”. 

Quando l’invio è completato verranno 

visualizzate la data e l’ora.  

 

 

 

 

• Gestione Attestati di presenza 

 

 



Warning e Errori 

• Attestati CNR 
E’ possibile avere degli avvisi di warning o di 

errore in fase di stralcio, invio al direttore per 

la validazione e in fase di comunicazione dei 

dati a NSIP. 

I warning non sono bloccanti mentre lo sono 

gli errori. 

 

 

E’ possibile leggerli premendo warning o 

errore e si aprirà maschera in cui è possibile 

leggere il dettaglio. 

 

• Gestione Attestati di presenza 

 

 



Schedone 

• Attestati CNR 
   
Sarà possibile stampare lo schedone 
premendo il pulsante   
Apparirà la seguente mappa : 
 
 
 
 
 
 
 
dal menù a tendina selezionare l’anno di 
proprio interesse e premere il tasto  

• Gestione Attestati di presenza 

 

 

 

 
A fine anno viene pubblicato lo schedone 

riepilogativo delle assenze della sede. 


